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Katowice, dnia 16.01.2014r.
40-053 Katowice, ul. Barbary 21

e-mail: ris@conart.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/EFS/EKO/2014

Firma Conart Sp. z 0.0., w zwigzku z realizacjg projektu , Ekologicznie znaczy Logicznie”

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 2.1.1., wspéffinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym
przygotowania i przeprowadzenia dziatar doradczych zawartych w opisie przedmiotu zamdwienia.

I. ZAMAWIAJACY

Conart Sp. zo.o.

ul. Barbary 21

40-053 Katowice

NIP: 634-22-50-387

tel./ fax: 32 253 71 33

e-mail osoby do kontaktu: ris@conart.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA-CPV 79400000-8
Przygotowanie, przeprowadzenie dziatarn doradczych wyszczegdlnionych ponizej:
1.Przygotowanie kwestionariusza EKO pozwalajgcego oceni¢ potrzeby/braki w zakresie ,zielonej
gospodarki” Spétdzielni Mieszkaniowej, zawierajgcego oprdécz podstawowych danych Spoétdzielni
Mieszkaniowej minimum 5 pytad dotyczacych dziatan, ustug, strategii itp. analizowanej Spétdzielni
oraz 90 pytan, po 10 z kazdego z ponizszych obszaréw:
- mozliwych do wprowadzenia w firmie rozwigzan ekologicznych (i Zrédet ich finansowania), dla
pracownikéw i kadry zarzadzajacej,
- budowania ekologicznej marki produktu i wizerunku firmy,
- ekoinnowacji,
- zarzadzania Srodowiskowego w przedsiebiorstwie,
- zastosowania technologii przyjaznych srodowisku i odnawialnych Zrédet energii,
- audytu energetycznego,
- audytu ekologicznego,
- marketingu ekologicznego,
- zielonych zamdwien/zakupow.

2. Analize kwestionariuszy EKO opisanych powyzej dla 30 Spétdzielni Mieszkaniowych i jej
przedstawienie, w przeciggu 2 dni roboczych od otrzymania danych do analizy, kazdej ze Spétdzielni,
w wersji papierowej i elektronicznej (Word) .

3. Przygotowanie plandéw/ programéw mozliwych do wdrozenia rozwigzan proekologicznych dla 30
Spétdzielni Mieszkaniowych. Zakres prac obejmuje: wizyty w Spodtdzielniach, analize danych
uzyskanych na miejscu wraz z uwzglednieniem analizy kwestionariusza EKO, ciaglty kontakt
bezposredni (spotkania) w siedzibie Conart Sp. z o.0. i siedzibach Spétdzielni, opracowanie w wersji
papierowej i elektronicznej (Word) planéw/ programéw wdrozen dziatan proekologicznych i
przedstawienia ich w przeciggu 5 dni od daty ustalenia rozpoczecia dziatan w kazdej ze wskazanych
Spétdzielni.

Za dzien doradztwa ustala sie 5 godzin zegarowych.
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4. W ramach realizacji ustugi Oferent zobowigze sie dodatkowo do:

1.bezposrednich spotkan z przedstawicielem Conart Sp. z 0.0. w siedzibie firmy Conart,

2.przyjecia do realizowania wszelkich wskazdwek i sugestii przedstawiciela Conart Sp. z 0.0.,
3.przedstawienia wszelkich analiz zgodnie z ustalonym harmonogramem,

4. przetwarzania danych osobowych uczestnikdw w sposdb zgodny z ustawg o ochronie danych
osobowych, wytgcznie w celu realizacji ustugi stanowigcej przedmiot zapytania,

5. stosowania sie do wszelkich wymogdéw wynikajgcych z faktu, ze ustuga jest wspétfinansowana ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w szczegdlnosci:

a. oznaczania materiatéw zgodnie ze wzorem udostepnionym przez Zamawiajgcego,

b. informowania uczestnikéw doradztwa o dofinansowaniu,

c. prowadzenia dokumentacji doradczej zgodnie ze wzorem otrzymanym od Zamawiajgcego,

d. przekazania wszystkich niezbednych materiatéw i dokumentéw zwigzanych ze swiadczong ustugg
bezposrednio Zamawiajgcemu,

f. poddania sie kontrolom dokonywanym przez upowaznione podmioty w zakresie zwigzanym

ze Swiadczong ustuga.

6. Niezwtocznego informowania Zamawiajagcego o wszelkich problemach w realizacji ustugi,
a w szczegdlnosci o wszelkich zdarzeniach czy okolicznosciach mogacych skutkowaé niewykonaniem
lub opéZznionym wykonaniem ustug koniecznych do pomysinego i terminowego ich ukonczenia.

lll. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1.Kryteria obligatoryjne:

L.p. | Kryterium potwierdzenie

1. realizacja w okresie ostatnich 3 lat ustug szkoleniowych i/lub doradczych | wykaz szkolen i dziatan
dla min. 100 klientéw z grupy podmiotdw zajmujgcych sie gospodarka | doradczych dla  klientéw
mieszkaniowg (spotdzielnie, wspdlnoty). zajmujgcych sie gospodarka

mieszkaniowg (zat. nr 1)

2. wykwalifikowana kadra pracownicza o duzej dyspozycyjnosci | wykaz kadry pracowniczej
i elastycznosci — co najmniej 2 pracownikdéw etatowych zajmujacych sie w | (zat. nr 2)
przeciggu 2 ostatnich lat zarzadzaniem projektami szkoleniowymi i/lub
doradczymi o wartosci pow. 250 tys. PLN i posiadajagcych odpowiednie
doswiadczenie w realizacji i zarzagdzaniu projektami ( min. 1 osoba bedaca
w okresie ost. 2 lat kierownikiem projektu szkoleniowego i /lub
doradczego i 1 osoba majgca studia podyplomowe/dzienne w zakresie
zarzadzania projektami lub posiadajaca certyfikat PRINCE2 Fundation).

3. Zapewnienie kadry merytorycznej w ilosci min. 5 doradcéw, | wykaz doradcow ( zat. nr 3)
posiadajgcych kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe adekwatne do
prowadzenia dziatan doradczych w projekcie (kazdy min. 3 letnie
doswiadczenie, w tym okresie min. 200 godz. przeprowadzonych dziatan
doradczych zg. z obszarem projektu, samochéd, laptop) w tym min. 2
doradcéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace u Wykonawcy.

4, posiadanie przez firme potencjatu ekonomicznego pozwalajacego na | oswiadczenie_ potencjat
prawidtowq realizacje przedmiotu zaméwienia, to jest udokumentowany | ekonomiczny ( zat. nr 4)
obrét za ostatnie 2 zamkniete lata obrotowe w wysokosci w sumie
minimum 4 min PLN, poswiadczone przez zarzad firmy oraz gtéwnego
ksiegowego
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2. Kryteria pozostate-punktowane:

elementy wskazane w zapytaniu

C min- najnizsza cena
C n- cena oferty analizowanej

L.p. | Kryterium Opis Sposdb oceny/ wymagane | waga

dokumenty

1. merytoryczne opis przebiegu dziatan doradczych 1. ocena opisu dziatan | 0,4
wraz ze wzorami dokumentéw doradczych-
bedacych ich wynikiem w tym wzory 0-10pkt
tabel/ rysunkow/ wykreséw 2. ocena wzoru dokumentéw

dot. analizy arkuszy EKO-
0-10 pkt
3. ocena wzoréw dokumentéw
dot. P/P wdrozern dziatan
proekologicznych- 0-10 pkt
Ostateczna ocena to $rednia
arytmetyczna powyzszej punktacji
realizacja jako beneficjent (Lider lub | wykaz projektéw w ramach EFS (zat.
Partner) w okresie ostatnich 3 lat | nr 5) + potwierdzenie realizacji i
projektu szkoleniowego i/lub | zakonczenia
doradczego z zakresu tematyki | O —0 pkt
ochrony Srodowiska 1 projekt- 10 pkt
dofinansowanego z EFS, ktory objat | 2 projekty -20 pkt
dziataniami doradczymi min. 30 | 3iwiecej projektéw-30 pkt
przedsiebiorstw.

2. doswiadczenia doswiadczenie w zakresie realizacji | wykaz projektéw w ramach EFS (zat. | 0,3
projektéw  szkoleniowych  i/lub | nr 5) + potwierdzenie realizacji i
doradczych jako beneficjent (Lider | zakonczenia
lub Partner) dofinansowanych | 0-1 rok —o pkt
w ramach EFS, kazdy o wartosci | Pow.1 do 2 lat- 10 pkt
minimum 400 tys. PLN Pow.2 do 5 lat — 20 pkt

Pow.5 lat- 30 pkt
ilos¢ ustug, kazda o wartosci nie | wykaz ustug z obszaru projektu (zat.
mniejszej niz ~ 7500,00 PLN, | nr 6) ) + potwierdzenie realizacji i
w obszarze projektu (ilos¢ | zakonczenia
udokumentowanych, zakonczonych
w przeciggu ostatniego roku ustug | O ustug —0 pkt
w zakresie zielonej gospodarki) 1-10 ustug - 10 pkt

11-20 ustug -20 pkt

Pow.20 ustug -30 pkt

3. systemowe system zarzadzania jakoscig zgodnie | certyfikat/ oswiadczenie Oferenta 0,1
z postanowieniami normy PN-EN [SO
9001:2009 (dopuszczalny bez | brak certyfikatu/oswiadczenia— 0 pkt
certyfikatu, ale musi  zostad | certyfikat/oswiadczenie — 10 pkt
potwierdzone, ze  system dziafa
i obowigzuje w firmie na bazie
oswiadczenia Oferenta)

4. ceny taczna cena brutto za wszystkie | C min /C nx 100 0,2
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3. Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty:

3.1 Koricowa ocena oferty zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Koncowa ocena oferty =

(ocena kryterium merytorycznego x waga kryterium merytorycznego + ocena kryterium doswiadczenia
x waga kryterium do$wiadczenia + ocena kryterium systemowego x waga

kryterium systemowego + ocena kryterium cenowego x waga kryterium cenowego )*100

3.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza koficowg ocene.

3.3 Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczyé na
udzielenie zamowienia zgodnie z budzetem projektu, oferta ta zostanie odrzucona, a wybrana zostanie
nastepna oferta o najwyzszej wartosci punktowej, o ile cena zawarta w tej ofercie nie bedzie
przekracza¢ kwoty, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielenie zamdwienia.

IV. MODYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmodyfikowacl tres¢ zapytania. Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia
przekazane zostang wszystkim Oferentom, ktérym przekazano zapytanie. Bedg one wigzgce przy
sktadaniu ofert. O przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach
zmian wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy Oferenci, ktérym przekazano
zapytanie.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY

1. Rozpatrywane bedg tylko oferty spetniajgce wszystkie kryteria obligatoryjne wymienione
w pkt. lll podpkt. 1 niniejszego zapytania oraz ztozone w wymaganym terminie.

2. Na niniejsze zapytanie nie mozna sktada¢ ofert czesciowych.

3. Oferta powinna zawierac:

* nazwe i adres Oferenta (wraz z danymi osoby wyznaczonej do kontaktu ze strony Oferenta),

e potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
w imieniu Oferenta aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru
wraz z danymi oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu Oferenta,

¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Oferenta kryteriow obligatoryjnych wymienionych w
pkt. lll podpkt. 1 zapytania,

¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Oferenta kryteridw pozostatych wymienionych w pkt. Ill
podpkt. 2 zapytania,

¢ tgczng cene brutto w PLN za przygotowanie, przeprowadzenie i opracowania kwestionariuszy EKO,
analiz kwestionariuszy EKO, planéw/programoéw wdrozen dziatan proekologicznych o ktérych mowa w
pkt. Il , podpkt.1,2,3,4 zapytania oraz proponowany termin zaptaty ( minimum 21 dni),

¢ wszystkie zatgczniki od 1 do 7.

4. Oferte nalezy przestaé poczty elektroniczng na adres ris@conart.pl, w tytule wiadomosci wpisujac
,Odpowiedz na zapytanie ofertowe 1/EFS/EKO/2014".

5. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03.02.2014r. o godzinie 16.00.

Biuro Projektu:
Conart Sp. zo.o.
40-053 Katowice
ul. Barbary 21
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